
【開始予定】 18：45

前から詰めて

お座りください。

壇上

サークル
有志団体



屋内直前説明会



1.開会



・レジュメ　　　　　・楡陵祭 2026当日ガイドブック

・安全運営規則改正について

・参加許可証　　　　・机・椅子移動案内書

・使用食品リスト　　・車両入出構・走行許可ボード

・電力授受確認表　　・電力授受の手順　 　　　      

・サブスタッフシフト表

配付資料



2.安全運営規則改正について
配付資料「安全運営規則改正について」   



2.安全運営規則改正について

団体責任者は同意書にサインのうえ、

説明会終了後に提出してください

※必ず団体責任者が直筆でサインしてください

※本日、団体責任者以外が出席している場合

【提出期限】 5月29日（金）20：00
【提出場所】総合教育棟 N204楡陵祭事務局室

配付資料「安全運営規則改正について」



3.当日区画に掲示するもの
当日ガイドブック  p.15



・参加許可証        （全団体必須）

・使用食品リスト（飲料を提供する団体必須）

教室外の扉の左側に、

養生テープかマスキングテープ で掲示

3.当日区画に掲示するもの 当日ガイドブック  p.15



4.分担金の一部返還
当日ガイドブック  p.13



【　　　　 】6月7日（日）10：00〜12：00
【　　　　 】N204楡陵祭事務局室

【持ち物】楡PASS、学生証、分担金の領収書

※金銭授受（寄付・募金を含む）を行っている

　 団体には返還いたしません

※正副団体責任者がお越しください

※時間外の返金は一切いたしません

4.分担金の一部返還 当日ガイドブック  p.13

場 所
日 時



5.設営について
当日ガイドブック  p.21



「机・椅子移動案内書」に従って机・椅子移動

北大祭スタッフによるチェック

児童用学習机・椅子・暗幕の貸出等の準備

準備ガイドブック  p.21
配付資料「机・椅子移動案内書」5.机・椅子の移動

設営　楡陵祭前日 19：00～



供給元団体： 0307、0309、0312、0319、
　　　　　　　　0328、0335
引込先団体： 0301、0304、0311、0325

【　　　　　　】楡陵祭1日目  9：00～11：00
【必要物品】ドラムコード、養生テープ
※電力授受は、スタッフ立会いのもと行ってください。

※団体内で、情報共有の徹底を行ってください。

※必要物品は、引込先団体が準備してください。

配付資料「電力授受確認表」
配付資料「電力授受の手順」5.電力授受

場   所



設営の際の注意事項　 当日ガイド  p.21

・活動開始時刻は、 19：00からです
・19：00以前に総合教育棟内に入ることは危険ですので
　やめてください
・机・椅子の移動は、 19時から必ず行ってください。
※19：00から活動を開始出来ない団体は相談してください
・机・椅子の移動が終わったら、 スタッフにより必ず
　チェックを受てください

5.設営の際の注意事項 当日ガイドブック  p.21



・装飾を行う場合、必ず装飾箇所の写真を
　撮影してください。
・楡陵祭終了後に傷が発覚し、楡陵祭前から
　あった傷であることを証明できなかった場合、
　賠償していただきます。
・撮影した写真は okunai@hokudaisai.com
　に送信することを推奨します。

5.傷撮影について 部屋割り会議配付資料「傷撮影の手引き」



6.当日の広報手段
当日ガイドブック  p.18



①呼びかけ、ボードによる広報

②事前に申請を行った楡看板

※ビラの配布は禁止です

6.当日の広報手段 当日ガイドブック  p.18



注意事項

・縦40cm×横50cm
・客引きは禁止

・ステージに注意

総合教育棟

①呼びかけ、ボードによる広報



【設置時間】楡陵祭1日目7：00～12：00
【設置場所】自区画・自区画前・正面玄関

　　　　　　※正面玄関の設置には、申請が必要です。

注意事項

・立て看板は、楡陵祭事務局が貸出しているもののみ　 　

使用可能です。

・倒れないようにしっかり固定してください。

・楡看板は楡陵祭終了後返却してください。

②事前に申請を行った楡看板



7.撤収について
当日ガイドブック  p.23



①装飾を撤去する
②机・椅子・暗幕をまとめる
③教室内を清掃する

北大祭スタッフに
よるチェック①

①搬入出作業を完了させる
　　※机・椅子移動案内書に従う

②教室を現状復帰させる

北大祭スタッフに
よるチェック②

7.撤収について 当日ガイドブック  p.23

撤収　楡陵祭3日目15：00～17：00



8.区画使用上の注意



・電力授受は、必ず 北大祭スタッフ立会いのもと で
　行ってください。
・万が一、ブレーカーが落ちた場合は N204楡陵祭
　事務局室までお越しください。
・屋内電力使用申請で申請していない電気機器は、
　絶対に使用しないでください 。
・熱を発する電気機器を使用する場合、スレート板を
　必ず使用してください。

8.区画使用上の注意



装飾＝教室を授業時とは異なる状態にすること
　　　　※黒板の使用、壁に写真を貼り付ける等も含む

注意事項
・申請にない装飾を行わないでください。
・養生テープ・マスキングテープを使用してください。
・申請のない装飾は、撤去いたします。
・傷つけた場合、弁償していただくことがあります 。

8.区画使用上の注意



9.総合教育棟の開錠・施錠



開錠   7：00
施錠 22：00

開錠・施錠時間の変更を希望する団体は、
説明会終了後、前方にお越しください。
※希望する団体の数、時間によってはお断りすることがあります。
※Clark Area団体の方は、前方にお越しください。

9.総合教育棟の開錠・施錠



10.配分所の利用
当日ガイドブック  p.24



【　　　　　　】N204楡陵祭事務局室前配分所
【必要な物】楡 PASSまたはサブPASS　
【対応内容】
　①ごみ袋の配付
　②アルコール噴霧器の配付・回収、消毒液の補充
　③スレート板の配付・回収
　④清掃用具の貸出
　⑤サブスタッフの受付
　⑥暗幕の配付・回収

10.配分所の利用 当日ガイドブック  p.24

場  所



11.机・椅子・暗幕の
貸出/返却/追加貸出

当日ガイドブック  p.24



机・椅子の追加貸出　※先着順、それぞれ 2個まで

【　　　　 】楡陵祭1日目 9：00〜11：00 
【　　　　 】情報教育館前

【持ち物】楡PASSまたはサブPASS

貸出（楡陵祭前日） 返却（楡陵祭 3日目）

児童用学習机・椅子
（S講義棟北側入口前）

19：00～21：30 15：00～17：00

暗幕
（N204楡陵祭事務局室前）

19：00～22：00 15：00～17：00

11.机・椅子・暗幕の貸出 /返却/追加貸出
当日ガイドブック  p.24、25

日 時
場 所



◎注意事項
・児童用学習机・椅子に装飾を施す場合は、養生テープもしくは
   マスキングテープを使用してください。
・総合教育棟の机・椅子に装飾を施すことはできません。
・机・椅子・暗幕を紛失した場合は直ちに N204 楡陵祭事務局室
   までご連絡ください。

総合教育棟の机・椅子 児童用学習机・椅子

11.机・椅子・暗幕の使用の注意事項
当日ガイドブック  p.25



12.容器・氷
当日ガイドブック  p.27



【　　　　　　】情報教育館1階
【受取日時】容器　楡陵祭前日　 18：30～20：30
　　　　　　　　氷　　楡陵祭当日の指定した日時
【追加注文】容器　注文してその場で受取
　　　　　　　　氷　　注文して指定した時間で受取
※受注会を過ぎていますのでキャンセルされた場合も
　返金はいたしません
※受け渡し会場設営のため、楡陵祭前日 17：30以降の
　情報教育館1階での作業はお控えください

12.容器・氷 当日ガイドブック  p.27

場  所



・使用食品リストに記入されていない食品は当日、

　絶対に提供しないでください

・楡陵祭事務局を通さずに、団体自ら

　使用食品リストに手を加えないでください

・これ以降の訂正については 一切受け付けません

使用食品リスト 配付資料「使用食品リスト」



13.アルコール消毒液の配付
当日ガイドブック  p.16



【　　　　　　】楡陵祭事務局室前配分所  / 南部配分所

【　　　　　　】楡PASSまたはサブPASS
【配付日時】楡陵祭前日　   19：00～22：00 / 
　　　　　　　楡陵祭1日目　  8：00～11：00
【返却日時】楡陵祭 3日目　15：00～17：00
※破損・紛失した場合は配分所へお越しください

13.アルコール消毒液の配付
当日ガイドブック  p.16

場  所
持 ち 物



14.ごみ処理
当日ガイドブック  p.17



ゴミナビ＝メインストリート上・総合教育棟内の

　　　　　来場者向けごみ箱

ゴミステ＝参加団体向けごみ集積所

【場所】総合教育棟北側駐車場奥

※利用可能時間は 3日間でそれぞれ異なります

※楡陵祭3日目15：00以降は総合教育棟裏側の

　迂回路を使用してください

※利用には楡PASSまたはサブPASSが必要です

14.ごみ処理 当日ガイドブック  p.17



ゴミステを利用する際には、以下の事項を守ってください

①楡陵祭事務局が定めた分別方法に従うこと

②ごみ袋は透明なものとすること

※札幌市指定の黄色のごみ袋は使用しない

14.ごみ処理 当日ガイドブック  p.17



ゴミステを利用する際には、以下の事項を守ってください

①楡陵祭事務局が定めた分別方法に従うこと

②ごみ袋は透明なものとすること

※札幌市指定の黄色のごみ袋は使用しない

14.ごみ処理 当日ガイドブック  p.17



ゴミステを利用する際には、以下の事項を守ってください

①楡陵祭事務局が定めた分別方法に従うこと

②ごみ袋は透明なものとすること

※札幌市指定の黄色のごみ袋は使用しない

14.ごみ処理 当日ガイドブック  p.17



15.サブスタッフ
当日ガイドブック  p.13



・シフトの始まる 10分前に、指定の集合場所に

　2人で行ってください

・集合場所・日時・業務内容は第 3回楡陵祭説明会で

　配付した「サブスタッフシフト表」を確認してください

・受付にお越しいただけない場合、北大祭スタッフが

　区画まで呼びに行くことがあります

15.サブスタッフ 当日ガイドブック  p.13



変更があった団体は以下のとおりです

0303　0308
新しく配付されたサブスタッフシフトを

ご確認ください

15.サブスタッフ 当日ガイドブック  p.13



16.自転車移動・臨時駐輪場
当日ガイドブック  p.9,10



・北大祭前日の 6月4日（木）～6月7日（日）の北大祭終了まで総合教育棟周辺の

　駐輪場を封鎖します。

　駐輪の際には臨時駐輪場や各学部などの既設駐輪場をご利用ください。

・6月4日（木）18：00より準備のための車両などが多くメインストリートを通行

　します。なるべく自転車は利用せず、手で押して歩くようにしてください。

・6月3日（水）の22：00より駐輪場の

　封鎖に伴い、総合教育棟周辺の自

　転車を臨時駐輪場に移動させます。

※紛失等の責任は負いかねます。

16.自転車移動・臨時駐輪場



17.車両の通行規制
当日ガイドブック  p.11,12



・北大祭期間中北大構内に自動車を入構できるのは事前に申請を行い、
　本日「車両入出構・走行許可ボード」を受け取った団体のみです。
　その他の団体は自動車を使用しても一切入構を認めません。

・必ず許可ボードをフロントガラスの外から見える位置に置いて使用して
　ください。
　入構の際に許可ボードがない場合は申請をした団体でも入構を認めません。

・指定された日時の許可ボード及び入構・出構の門を使用してください。

・メインストリート上には車両の走行方向が指定されている区間があります。
　必ずスタッフの誘導に従ってください。

・荷物の積み下ろしが完了次第、速やかに出構してください。

17.当日の車両利用について



・目的地が「教養棟」の記載のある団体は必ず迂回路を使用し、

　総合教育棟裏まで向かってください。

・詳細な迂回路のルートは「当日ガイドブック」 12ページ

　もしくは許可ボード裏に記載があります。

※メインストリートへの侵入は絶対にしないでください。

17.時間外入構について



・不備があった際には 6月3日（水）20：00までにガイドブック

　の本項末尾に記載のメールアドレスまでご連絡ください。

・不備のある許可ボードを使用した際、入構が認められない

　場合があります。

※紛失などをした際の再発行は行っておりません。
必ず大切に保管してください。

17.許可ボードについて



18.落とし物・探し物・迷子
当日ガイドブック  p.9



落とし物の拾得や迷子に関する質問などがありましたら、
お近くの案内所までお越しください。

18.落とし物・探し物・迷子
当日ガイドブック  p.9



19.当日用ページについて



・タイムスケジュール、配分所など、当日に必要な

　情報が記載されています

・参加団体用公式 Webサイトからご覧いただけます

・ログイン等不要ですので、すべての団体構成員の

　方が確認するようにしてください

19.当日用Webページ



20.緊急時対応
当日ガイドブック  裏表紙



緊急事態発生

人命に関わる事態
ex)火災、食中毒

その他の緊急事態
ex)不審者、軽度の怪我

N204楡陵祭事務局室（ TEL:011-709-5037）に報告

119番に通報！



・楡陵祭アンケート・活動の記録の提出をお願いします

　（何度でも編集可能です）

・お帰りの際に安全運営規則改正についての同意書を

　ご提出ください

　出口でスタッフが回収いたします



0301　0303　0304　0311　0315
0322　0325　0342
0301　0311　0334
0315



交通 その他 屋内

【教卓】屋内（控室・楡看板・鍵・

　　　装飾・都ぞ弥生・電力授受）

【ピアノ】交通

【長机】企画内容・その他質問対応

※ステージ向かって左側のドアから

　ご退出ください出
口

サークル
有志団体



21.閉会



交通 その他 屋内

出
口

サークル
有志団体

団体責任者は出口で同意書を

提出してください

教卓

0301 0303 0304
0311 0315 0322
0325 0342

ピアノ 0301 0311 0334
長机 0315


